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PERFIL Y DESCRIPCIÓN DE PUESTOS DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN AL DESARROLLO PRODUCTIVO Y EDUCATIVO

DATOS GENERALES

Título del Puesto: Jefe de Atención al Desarrollo Productivo y Educativo
Dependencia: Instituto Guerrerense para la Atención Integral de las Personas Adultas Mayores.

Puesto del Jefe Inmediato: Director de Asistencia Social.

Puestos Subordinados: Operativo calificado y analistas técnicos

Objetivo del Puesto: Integrar a los Adultos Mayores a la actividad productiva y estimular su participación en los programas de capacitación y comercialización de sus productos y servicios.

Relaciones de Comunicación:

· Internas:
Dirección General, Comisario Público, Unidad de Transparencia, Dirección de Finanzas y Administración y Dirección de Gestión Interinstitucional, para coordinar acciones de los programas asignados.

· Externas:
Beneficiarios, Usuarios, Dependencias Federales y Municipales, para acordar, establecer, programar, coordinar y realizar actividades correspondientes a los programas.

Conocimientos

Grado de Estudios: Estudios de nivel superior o Postgrado.

Formación Académica en: Administración de Empresas, Administración Pública, Economía, Mercadotecnia, Ciencias exactas

Especialización: Administración, Manejo de organizaciones sociales, Incubación de Empresas, Mercadeo de Productos y Servicios.

Experiencia Laboral: Administración, Manejo de organizaciones sociales, mínimo 3 años.

Manejo de Computadora: Uso amplio de los menús de funciones.

Habilidades Específicas requeridas: Trabajo en equipo, manejo de conflictos, uso de herramientas informáticas y tecnológicas, proactividad, iniciativa, capacidad de análisis, manejo de organizaciones sociales

Habilidad de trato con las personas: Actitud de servicio, lealtad institucional, honestidad, veracidad, Responsabilidad, Cortesía, Probidad, Colaboración.
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SIGUE LA TRANSMISION EN VIVO
DE LA TOMA DE PROTESTA Y MENSAJE DEL

GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE GUERRERO
LIC. HECTOR ANTONIO ASTUDILLO FLORES

A TRAVES DE NUESTRAS REDES SOCIALES

PERISCOPE: HTTP://BIT.LY/IOWHSC4
YOUTUBE:HTTPS://MYOUTUBE.COM/CHANNEL/UC
MGWBPKBXHZEXYZ4L_DVU3G?NOAPP=I

MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2015
TOMA DE PROTESTA 9:00 HRS,
MENSAJE AL PUEBLO DE GUERRERO 13:00 HRS.
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FUNCIONES

Departamento de Atención al Desarrollo Productivo

· Instrumentar Plan anual de Trabajo del Departamento de Atención al Desarrollo Productivo y presentarlo a la Dirección de Asistencia Social.
· Promover los programas en los 81 municipios, priorizando los de menor índice de desarrollo humano.
· Coordinar con instituciones del gobierno en sus 3 niveles para facilitar el ingreso de los adultos mayores a programas productivos que otorgan créditos blandos.
· Elaborar los expedientes tipo para facilitar el ingreso de los adultos mayores a diferentes programas productivos.
· Otorgar créditos directos sin intereses a adultos mayores de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y a las reglas de operación del programa.
· Brindar asistencia técnica, consultoría especializada e innovación tecnológica, a todo el adulto mayor que así lo requiera.
· Promover el acceso al sector productivo y al mercado institucional.
· Impulsar la producción y comercialización de los bienes o productos elaborados por los adultos mayores del estado promoviendo el cuidado del medio ambiente.
· Coordinar con ICATEGRO, la integración de los adultos mayores beneficiados a sus distintos talleres.



