ING. KARLA MICHEL LEON CORTEZ

CARR. ALTAMIRANO — TLALCHAPA KM 2, LOS LIMONES MPIO. DE PUNGARABATO, CP.40664.

Correo electrénico: uttc@outlook.com

EXPERIENCIA

MAYO 2015
AUXILIAR CONTABLE, OPCILLANTAS
- Registro de entrada y salida de mercancia de almacén.

- Revision de inventario en cada una de las sucursales de la empresa llantera.
- Elaboracidn de inventario diario.

ENERO 2016
SECRETARIA DE RECTORIA, UTTC
- Revisidon de correo institucional.
- Agendar juntas.
- Recordar actividades por hacer a rectoria.
- Informar algun caso problema en su momento.
- Planear actividades diarias.

MAYO 2016
SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACION, UTTC

- Organizar documentacion y archivar.
- Realizar llamadas a las empresas para realizar convenios para su futura estadia de los
alumnos.

AGOSTO 2016

AUXILIAR CONTABLE, UTTC
- Elaboracion de facturas de los pagos escolares.
- Cierre de mes de cada actividad contable.
- Registro contable de los movimientos bancarios de pagos que el alumnado realizo
para cubrir los servicios escolares.

EDUCACION

- 2003-2008 Escuela Primaria Federal Mariano Matamoros, Tlapehuala, Mpio. De
Tlapehuala.

- 2008-2010 Escuela Secundaria Gral. “Luis Guevara Ramirez”, Tlapehuala, Mpio. De
Tlapehuala.



- 2010- 2013 Centro De Bachillerato Tecnoldgico Agropecuario N° 18 “General
Cipriano Jaimes Hernandez”, ciudad Altamirano, Mpio. De Pungarabato.

- 2013-2016 Universidad Tecnologia de la Tierra Caliente, Los Limones, Mpio de
Pungarabato.

CURSOS, DIPLOMADOS Y TALLERES.

- Taller de bienes patrimoniales, ciudad de Chilpancingo.
- Taller de obras publicas, ciudad de Chilpancingo.

- Curso de contabilidad gubernamental, ciudad de Guadalajara.



