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FUNCIONES

Departamento de Tesoreria

- Custodiar y manejar los documentos de cobro generados por las operaciones del Fideicomiso.
- Elaborar las estadisticas diarias por los diferentes conceptos de cobro.

- Integrar el presupuesto de egresos del Departamento, asi como los programas de trabajo

correspondientes.

- Resguardar las ministraciones del Gobierno Estatal o Municipal hasta su correspondiente

depésito en las instituciones bancarias.

- Resguardar los ingresos obtenidos por la recuperacion de la cartera de clientes u otros servicios

hasta su depdsito en las instituciones bancarias.

- Elaborar los reportes de ingresos y egresos diarios y consolidados, llevando el control del saldo

de la disponibilidad de recursos para evitar posibles sobregiros de las cuentas bancarias.

- Revisar los estados de cuenta bancarios, verificando e interpretando los movimientos en ellos

registrados mediante la conciliacion correspondiente.

- Elaborar y pagar las distintas nominas de percepciones, de conformidad con las disposiciones

vigentes, responsabilizandose de efectuar las retenciones que correspondan conforme a la ley.
- Llevar el control de la némina de sueldos.

- Llevar el control, actualizacién semanal y custodia de las cuentas por pagar.
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